SOLICITUD DE LICENCIAS POR ODOO
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Recursos Humanos



1: Acordar licencia, permiso, etc con tu lider
2: Ingresar a Odoo con tu usuario y contrasena
3: Ir a Tiempo Personal
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4: Hacer clic en NUEVO
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Tipo de tiempo
personal

Dia de cumpleafios

Leyenda
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%7, Por aprobar

— Rechazado

Dias festivos

10 de octubre de 2025 :
Dia de la Raza

24 de noviembre de 2025 :
Dia de la Soberania Nacional

8 de diciembre de 2025 :
Inmaculada Concepcién de
Maria

25 de diciembre de 2025 :
Navidad



5: Cargar la licencia segun tipo y la fecha. Por ultimo Guardar y cerrar.

Nuevo tiempo personal X
Tipo de tiempo Por enfermedad
personal
Fechas 24/09/2025 — 24/09/2025
Duracién ° 1,00 Dias
Descripcién Agregar una descripcion...
Justificante ¥ Adjuntar archivo

*Se puede realizar desde la App del celular




¢ COMO SABER S| ALGUIEN ESTA DE LICENCIA?

Voy a TIEMPO PERSONAL, INFOMACION GENERAL, cierro Ml EQUIPQO en los
filtros y puedo ver todas las licencias.
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Tiempo personal 01 02 03 04 05 06 O7 08 09 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

Bergese, Gonzalo Damian 5 dias

Cardozo, Silvia Andrea i
& Duckardt, Daniel Roberto

m Ferrero, Diego Ivan -
n Gomez, Damian

a Heitt, Estefania Soledad 91 dias

Hoffman, Ana Clara

Mayoral, Silvina Viviana



¢, COMO SE CUANTOS DIAS ME QUEDAN DE VACACIONES O DIAS FLEX?

Por el momento, el seguimiento no puede hacerse desde Odoo. Mientras tanto, lo
estaremos gestionando desde Recursos Humanos en un Drive compartido con los
lideres. En caso de dudas, pueden consultarlo primero con su lider y, si es
necesario, con Recursos Humanos (Ana o Silvina)



